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跨国企业实习体验项目（香港）学员报名流程详解

跨国企业实习体验项目『IBEP』申请总流程图：

步骤一：缴纳报名费用

学员需要前往学校继续教育部(行政楼 304）提交报名申请，并缴纳 480 元项目申请费用

步骤二：缴纳报名费 预约电话面试

香港香港信华在确认收到项目申请费后的 1至 2个工作日内会与同学取得联系，确认费用收

到并预约电话面试时间；

步骤三：电话面试

在与同学预约电话面试规定时间内，由香港香港信华和跨国企业人力资源部组成的 IBEP 评

审委员会指定面试官与同学联系，进行电话面试（电话面试包含英文与中文两方面内容，

英文部分主要考察同学基本日常口语对话，中文部分主要考察同学对 IBEP 项目的认识以及

自身期望哪些能力的提高）；

步骤四：通知面试结果

电话面试结束后，香港香港信华工作人员将会在接下来的3至5个工作日之内通知面试结果；

（1）面试未通过者，学校继续教育部将原数退还同学 RMB480 元项目申请费；

（2）面试通过者，香港香港信华工作人员会在当天发出电子版录取通知书，接下来的 3

个工作日内向同学寄发录取通知书和专用收费凭证；
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步骤五：缴纳项目费

同学收到电子版录取通知书后 7个工作日内，前往学校继续教育部缴纳 RMB3800 元项目策划

费；

步骤六：完善资料

香港信华确认收到项目策划费后工作人员将会以电子邮件方式向同学确认告知费用已经收

到，并通过快递方式寄发相关资料（包括项目协议书、安全协议、保险单、温馨提示等），

同学收到上述资料后须立即填写并寄还香港信华备案存档，同时同学须到自身户口所在地公

安机关出入境管理局办理港澳通行证等到港证件；

步骤七：办理港澳通行证 查收信息

参与项目学员需要在项目开始前至少半个月左右办

理港澳通行证，及香港个人旅游或团体旅游签注(持

有团体旅游签注的同学，只能从深圳过关前往香港，

不能直飞香港。需在深圳口岸任意旅行社办理临时组

团方可以进入香港）。

香港香港信华将通过电子邮件方式不定期地向同

学寄发港澳通行证办理方法、香港人文概况、课程安

排、住宿安排、前期市场调查、香港交通情况、货币

兑换、职场着装、在港组织纪律等行程资料；



步骤八：住宿安排 缴纳住宿费用

香港信华在项目开展前一个月内确认酒店住宿费用并通过电话、邮件或短信等方式告知同

学，同学收到通知后须通过支付宝、银行转账或现场缴纳等方式缴纳酒店住宿费；

步骤九：行前准备

项目开展前一周，香港信华工作人员通过电话方式确认同学港澳通行证办理情况和登记同学

到港时间，并提示相关注意事项等；

步骤十：项目报到

项目开办第一天香港信华项目带队经理将在香港指定酒店迎接同学报到注册，并安排房间入

住；项目期间，带队经理将全程跟随同学实习体验以及时应对处理各种突发事件，从而保障

同学在港期间人身及财产安全。

注意事项：

1、项目报名费已缴纳且通过面试的同学最终因个人原因无法参加项目，香港信华将不予退

还项目报名费 RMB480 元；

2、若同学完成项目所有流程但出行前单方面取消行程，按下列约定处理：

（1） 出发前不少于 20 天提出取消行程的，香港信华退还该项目策划费用的百分之五十；

（2） 出发前 20 至 10 天取消行程的，香港信华退还该项目策划费用的百分之三十；

（3） 出发前 10 至 0 天取消行程的，香港信华不退还乙方所缴纳的项目策划费用；

（4） 特殊情况的退款流程：同学向香港信华支付的项目策划费原则上不予退还，但如果

同学在参与商业体验项目过程中发生严重违规、违纪行为，香港信华将强行终止其

商业体验项目，并按照其参与体验项目的天数退还剩余项目策划费，但退费金额不

超过第三条约定总费用的 50%，若项目已开办 3日，则不退还任何费用。香港信华

将根据同学参与体验项目所选用的缴费方式，为同学办理退款手续。同学需保留个

人交费凭证，并以此作为退款依据。

3、缴纳住宿费用后，香港信华将立即为同学确定香港酒店安排，购买保险以及在港大巴接

送座位预定（项目前三天酒店至公司大巴）。为同学确保住宿条件，因此同学单方面取消行

程，香港信华不退还同学所缴纳的酒店住宿费；


