
校内设置勤工助学岗位申请表

	用工部门
	
	负责老师
	
	联系电话
	

	
	
	
	
	QQ
	

	设岗时间跨度
	年    月     日  ——       年    月    日

	岗位名称
	
	工作地点
	

	每天用工时间段
	上午：
	下午：
	晚上：

	勤工助学岗位

设置情况
	现有岗位数
	增加岗位数
	减少岗位数

	
	固定
	临时
	固定
	临时
	固定
	临时

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	

	岗位性质

（固定）补贴标准
	
	岗位性质

（临时）补贴标准
	

	预计经费总开支
	元/学年

	设岗原因
	

	工作内容、
用人要求及条件
	1、岗位名称：     需求人数：

工作内容：

用人要求及条件：

2、岗位名称：      需求人数：

工作内容：

用人要求及条件：

（备注：该表格填写可自行调整）

	用工单位意见
	                                 负责人签名(盖章)：

                                        年    月   日

	学生处
意见
	                                   签名(盖章)：

                                        年    月   日

	附注：
1． 校内单位如需学生勤工助学，请至少提前5个工作日填写好本《申请表》并送达勤工助学管理中心备案。

2． 用工期间，请用工单位认真做好岗位学生的考勤记录，并在每个月最后一天将考勤记录及补贴发放表报送勤工助学中心。



