第16周会议和活动安排表
	时间

内

日期  容
	上  午
	下  午

	12月12日

（星期一）
	第一届“双代会”第二次会议准备会
时  间：8:30
地  点：行政楼309室

主持者：黎冬 
参加者：李旭、杨林、吴伟俊、刘万红
	院长办公会议
时  间：14:30
地  点：行政楼309室

主持者：刘建达 
参加者：院领导

	12月13日

（星期二）
	
	学院第五届校园文化艺术节闭幕式暨颁奖典礼
时  间：15:30
地  点：学术报告厅
主持者：黎冬
参加者：校园文化艺术节组委会成员，团学指导教师，院、系学生代表（由团委负责通知）
大学英语四、六级考试部门协调会议
时  间：15:30
地  点：行政楼309室

主持者：彭志芳
参加者：熊匡汉、杨永强、章恒珍、邹宇平、黄小兵、黄桂森、蓝斌英、石军、杨华、潘燕敏

	12月14日

（星期三）
	
	2011年度固定资产清查工作动员大会
时  间：15:30
地  点：行政楼309室

主持者：杨永强 
参加者：各单位资产管理员

	12月15日

（星期四）
	系（部）主任会议
时  间：10:00
地  点：行政楼309室

主持者：彭志芳
参加者：各系（部）主任、副主任、主任助理
	第一届教职工代表大会暨工会会员代表大会第二次会议
时  间：14:00
地  点：学术报告厅

主持者：刘建达 
参加者：正式代表、列席代表、特邀代表（名单详见学院通知）

	12月16日

（星期五）
	
	大学英语四、六级考试监考培训会
时  间：15:40
地  点：学术报告厅

主持者：彭志芳
参加者：熊匡汉、章恒珍、石军，全体监考人员和考务工作人员

	备  注
	


（由各部门负责通知）                        
                               学院办公室

2011年12月9日
