
附件1
2013届毕业生离校工作安排表
	日期
	事项
	负责人
	组织部门
	面向学生

	5月10日-31日
	1.学生交《就业证明》（学校就业网下载）。

2.需派遣的毕业生交已签订好的《三方协议》、《全国普通高等学校毕业生就业协议书》或《接收函》；需申请暂缓就业的毕业生交《毕业生暂缓就业登记表》；出国留学或国内升学的毕业生交《毕业生自费留学登记》或《毕业生国内升学登记》及相关证明。

3.辅导员于5月31日前在“就业系统”中“二级用户上报就业方案”录入“派遣信息”。

4.辅导员收集并填写好《毕业生登记表》按学号排列好后于5月25日前交学生处装档。
	毕业班辅导员
	招生就业办
	全体毕业生

	5月28-31日
	学校审核、公示优秀毕业生、三好学生名单
	刘奇志
	学生处
	全体毕业生

	6月7日
	毕业生党员党组织关系转递登记表报送党委组织部
	龙世邦
	党委组织部
	  学生党员

	6月10日
	图书馆提供已清退图书、清退欠款、归还省图书馆借书证的名单、学生处提供贷款学生名单、党委组织部提供党组织关系转移名单，由教育技术中心将数据导入离校系统
	各单位负责人
	教育技术中心
	部分毕业生

	6月10日
	各系打印毕业生离校清单
	各系党总支副书记
	教育技术中心、各系
	全体毕业生

	6月11-18日
	在就业系统录入“二级用户上报就业率”模块中上报“就业信息”
	毕业班辅导员
	招生就业办
	

	6月18日
	代收代缴教材资料费
	毕业班辅导员
	学生处、财务处
	

	日期
	事项
	负责人
	组织部门
	面向学生

	6月18日
	交《2013届毕业信息汇总表》
	毕业班辅导员
	院办、各系
	全体毕业生

	6月20日
	学生返校
	毕业班辅导员
	各系
	全体毕业生

	6月20日
	下午2:00，下发毕业证书、学位证书到各系
	陈金山
	教务处
	各系党总支副书记

	6月21日
	办理离校手续
	毕业班辅导员
	各有关单位
	全体毕业生

	6月21日
	下午2:30，贷款毕业生签订还款承诺书
	余小玲
	学生处
	2013届贷款毕业生

	6月21日-30日
	补报毕业生就业方案（在就业系统中“二级用户上报调整方案”）和领取5月31日前上报就业方案的报到证；暂缓就业毕业生签订《广东高等学校毕业生暂缓就业协议书》
	毕业班辅导员
	招生就业办
	全体毕业生

	6月22日
	上午8:30举行毕业典礼，下午各系发毕业证书和学位证书
	各系党总支副书记
	学生处
	全体毕业生

	6月28日
	毕业生学籍表、成绩表交学生处装档案
	毕业班辅导员
	学生处、教务处
	

	7月10日
	领取补报就业方案学生的报到证
	毕业班辅导员
	招生就业办
	补报方案毕业生


