
附件2  
毕业生离校清单

学院各有关单位：

兹有           系              专业         班             同学，因毕业离校，请有关部门办理相关手续，并凭此领取毕业证(报到证)。

广东外语外贸大学南国商学院

年  月   日

	1．党委组织部
	2．图书馆
	3．学生处

	地点：行政楼304室
电话：22245513
	地点：图书馆 一楼、三楼
电话：22245973   22245617
	地点：行政楼104室

电话：22245763

	学生党员办理党组织关系转移。

签章：          月      日
	清退图书、清退欠款、归还省图借书证。
签章：         月      日
	未结清助学贷款学生办理“还款确认”手续。

签章：         月   日

	4．财务处
	5．总务处
	6.保卫处
	7.学生所在系

	地点：行政楼108室

电话：22245808
	地点：总务处办公室（教师公寓第三栋北面）

电话：22245418  22245140
	地点：教工楼2栋119室

电话：22245462

	地点：

电话：

	缴清欠费、清退教材资料费。

签章：      月    日
	交清水电费，核查宿舍财产、退宿舍钥匙、热水卡。
宿管科签章：      月    日

水电科签章 ：     月    日
	领取《户口迁移证》，交《报到证》、身份证复印件各一份（户口为学院集体户的毕业生）。

签章：       月    日
	注销学生证、领取毕业（结业）证书、学位证书、报到证。

签章：        月   日


注：此清单由有关部门签章，毕业生离校时由毕业班辅导员验收核准，并交由系负责保管。
