广东外语外贸大学南国商学院

出国须知

各位同学：

    首先恭喜您通过学院面试，进入留学项目的国外录取申请阶段。为了让您的海外求学之旅更为顺利，请务必仔细阅读以下25条注意事项：

1. 请各赴外留学项目的学生团队推举一名同学作为该项目的“联络员”，作为学生团队与我部信息沟通的桥梁，定期向我部汇报学习工作情况，传达有关通知。为了便于交流，请联络员加入“南国赴外留学生联络员群”，群号：____________________。

2. 成功通过学院的选拔只是你成功申请留学的第一步，我中心及合作机构将指导你进行海外院校申请将指导你进行海外院校申请及签证材料的准备。但因录取不成功或被拒绝签证引起的后果，我校概不承担相关责任。

3. 在你进入海外院校申请阶段以前，请务必了解清楚您即将要申请的留学项目，并仔细阅读《广东外语外贸大学南国商学院出国（境）管理规定（暂行）》。尤其是要重点该留学项目的各项费用，如学费、书本费、签证相关费用、食宿费、保险费及留学服务费（如有）等，并与你的家长充分地交流，获得家长同意后，方能正式参加项目；若未经家长同意，擅自参加项目，产生的一切后果由本人负责。

4. 如果您在家庭经济方面存在困难，可申请我院的“百万留学基金”。该基金是为学习成绩优秀的困难学生设立的。具体申请条件及程序请参考我院的《百万留学基金制度》。

5. 成功获得国外大学录取通知书及I-20表格（由美国政府承认的学校签发给国外的申请者用以证明其合法学生身份的文件）后，请务必在3个工作日内将下一学年的学费、住宿费存入个人的浦发银行卡。赴外留学时间长达一年及以上的，可以免除留学期间的住宿费。所有赴外学生可以免除留学期间的书本费。缴清下一年的学费后，于第4个工作日到我中心领取《赴外留学生校内手续协调函》，持函到财务处登记备案，财务处将在5个工作日内办理划款手续。

6. 财务处成功划扣学费后，请学生持《广东外语外贸大学南国商学院出国（境）申请审批表》到相关部门办理审批手续。审批时间为七个工作日。审批结束后，原表交回我部，并复印2份交辅导员及所在系的秘书备案。各部门办公室的审批负责人如下：

	部门
	办公室
	审批人

	学生所在学院/所在系
	英文学院：教学楼G201
东语学院：教学楼F201

西语学院：教学楼F205

国际经济与金融学院：教学楼G206

国际工商管理学院：教学楼G202

中文系：G204

信息技术系：F207
	辅导员及

各学院院长、副院长或院长助理

	国际合作与交流中心
	行政楼301/302
	杨建军主任

	教务处
	行政楼210
	应越老师

	学生处
	行政楼104-105
	黄汉成主任或林翠花老师

	财务处
	行政楼108
	钟少英老师

	总务处
	后勤办公楼总务2室
	宋健先科长


7. 进入该项目后，学生所在院系秘书及我中心选课指导老师将共同指导选课。选课过程中，请遵循“与原专业相同、相近或相关”的原则进行选课，即国内外专业的学科大类需保持一致；语言专业的学生，只要修读的课程是使用该语言工具进行授课，也是被允许的。选课结束后，务必在教务处或我部的网站“下载专区”下载并填写《广东外语外贸大学南国商学院学生出国（境）留学选课申请表》，并持该表到学生所在院系及教务处审批。

注意：此项手续非常重要。办理《出国（境）申请审批表仅仅意味着学院将按规定保留你在留学期间的学籍。只有在《留学选课申请表》获批，并且你成功修读预定课程的情况下，学校才将受理你的转学分工作，承认你在国外修读的学分。

8. 获得签证后，如有需要，我中心可指导学生订购机票，建议同一批次的学生乘坐同一航班出国。购票成功后，需将机票信息报我中心备案。学生成功飞抵目的国，到达合作院校后，联络人务必第一时间报告我中心。

9. 如果合作院校规定你只能在到达该校后方能进行选课，则务必于出国后的10个工作日内，委托家人或朋友代办《留学选课申请表》的审批手续。

10. 原则上学院不同意跨学科选课，如果确实需要跨学科选课，学生可以提交申请并经所在院系、教务处及教学主管院长同意方可。跨专业选课只能承认少部分学分或者不能承认学分，因此你必须在回国内，同时也在我院本科修读的最长时限内，修完国内毕业要求的剩余课程及学分。

11. 出国后一周内，联络人务必汇总学生团队的海外联系方式（包括姓名，E-mail，及海外联系电话等）发回我部邮箱。

12. 出国后一个月内，每位同学必须撰写一篇留学日志（要求图文并茂，一千字以上），汇总至联络人处并发至我部邮箱。学校鼓励赴外留学生与国内学生分享留学新的。优秀的留学日志将在学院新闻网发布。

13. 留学过程中，请务必与所在院校的国际部门保持紧密的联系，并牢记紧急求助电话以及当地的中国大使馆或领事馆求助电话。夜晚外出务必结伴而行，务必牢固树立安全意识。
14. 留学过程中，请务必与同学、家长保持联系。尤其要与辅导员、班干部保持紧密的联系，建议至少两周与辅导员联系一次。

15. 留学过程中，请注意个人的人身安全、财产安全和信息安全。鉴于目前针对留学生的诈骗案件频繁发生，请提醒你的家人如收到关于汇款的邮件或留言，务必与你本人多次确认。

16. 留学是一次宝贵的学习机会，如非迫切需要，请尽量避免做兼职工作，以免影响学习。

17. 学生回国前一周，须将回国航班信息报至我部备案。回国一周内，请务必持《留学报告》（2000字以内）、成绩单及学位证书原件及复印件到我部领取《返校报到表》及《留学课程学分认定及成绩转换审核表》，办理返校报到及转学分手续。如回国时间刚好为我院假期，须于新学期一周内回校办理上述手续。逾期不予受理。

18. 请注意：学院与合作院校互相承认学分，不等于学院同意学生可以免去修读国内课程的学分。教务处将根据第7条的原则办理转学分。若转学分结束后，专业核心课程仍未达到我院专业人才培养计划的要求的，需补考/重修课程。若学生在国外学习期间，未能达到国外院校的学习要求（如部分课程不及格），则学院将不予承认该部分学分，同样需补考/重修课程。

19. 项目结束后，学生必须按期返校。如有特殊情况，需延长海外学习的，须在我部网站下载并填写《延长海外学习申请审批表》及《留学选课申请表》，连同《延长学习申请及说明书》一并委托家人或同学到相关部门审批。

20. 学生毕业时仍在海外学习的（如2+2项目），若学生在合作院校需撰写毕业论文及进行答辩，则须在第7学期中期与所在系联系，申请在国外答辩结束后，提交论文回国认定。若学生参加的是非学历学习，则在第7学期中期与所在系联系，申请配备论文指导老师和远程答辩，并按要求撰写和装订论文。

21. 参加我院留学项目的学生，回国后撰写留学报告并提交到思想政治理论课教学部认定，可获得2个社会实践学分。

22. 毕业实习学分方面，若第8学期学生仍在国外学习，可递交留学报告给所在系认定。
23. 若学生获得学位需参加国内语言考试，则学生可通过提供国际语言证书的成绩来替代国内语言考试。如雅思/托福/托业(英语专业）、德福（德语专业）、TEF（法语专业）等、DELE(西班牙语专业）。

24. 学生必须达到我院的毕业要求和学位要求，方可获得我院的毕业证书和学位证书。因此，请务必在出国前到系秘书或辅导员处详细了解你的毕业条件，如学分数、语言证书、社会实践学分及毕业实习学分等具体要求。

国际合作与交流中心

备注:以上涉及到学分转换及成绩认定事宜，以学院及教务处最终发布的《学分转换及成绩认定办法》为准。

	我已仔细阅读《广东外语外贸大学南国商学院出国须知》的各项，对留学过程中的困难有了进一步的认识。我自愿参加该留学项目。

学生签名：___________________________



	   我已仔细阅读《广东外语外贸大学南国商学院出国须知》的各项，对子女留学过程中的困难有了进一步的认识。我同意我的儿子/女儿参加该留学项目。

家长签名：___________________________


